GUIA PLATAFORMA MOODLE - 2° EJERCICIO CUERPO ADMINISTRATIVO (GRUPO C- SUBGRUPO C1)

Con este documento se pretende que los aspirantes se familiaricen con la plataforma con tiempo suficiente y
conozcan su funcionamiento para poder realizar los ejercicios con todas las garantias.

Para acceder a la plataforma tendremos un USUARIO y una CONTRASENA.

En usuario serad su documento oficial de identificacién.

El primer paso para poder acceder a la plataforma sera el de obtener su contrasefia de usuario. Para acceder a
dicho tramite lo podra hacer a través del siguiente enlace:

https://www3.gobiernodecanarias.org/educacion/cau_ce/clave/

A continuacion, debera introducir su documento oficial de identificacidn para obtener la contrasefiay pulsar sobre
el botén “continuar”.

Obtener Contrasena

Siga las indicaciones para restablecerla

CIAL, NIF/NIE o Pasaporte*

Siga las instrucciones que se indiquen para obtener su contrasefa de acceso.

IMPORTANTE

DICHA CONTRASENA SERA LA QUE UTILICE PARA EL DESARROLLO DE LOS EJERCICIOS, TANTO LOS “DEMO”
COMO LOS OFICIALES. NO RECORDAR DICHA CONTRASENA O NO HABERLA GENERADO PREVIAMENTE
IMPEDIRA EL ACCESO A LA PLATAFORMA Y A LOS EJERCICIOS CORRESPONDIENTES.

ACCESO A LA PLATAFORMA

Tras la obtencidn de la contrasefia estara en disposicion de acceder a la plataforma.

Para acceder a la misma debera entrar en la siguiente direccion:

https://www3.gobiernodecanarias.org/educacion/cau_ce/campus/

Sistema Centralizado de Autenticacién

Identificacion mediante contrasefia:
4 2\
& Usuario, NIF/NIE o CIAL

& Contrasefia
. 4

% Conectar

Identificaciéon con certificado electronico o cl@ve:
=
cl@ve

¢ Necesitas ayuda ?
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https://www3.gobiernodecanarias.org/educacion/cau_ce/clave/
https://www3.gobiernodecanarias.org/educacion/cau_ce/campus/

Le aparecerd la pagina para autenticarse y acceder a la plataforma. Introduzca su USUARIO y CONTRASENA y
pulse sobre el botén “Conectar”.

Tras validarse en el sistema accedera a su perfil en la plataforma y mostrard los procesos selectivos en los que esté
matriculado. Recuerde gque los cursos se mostraran y tendrd acceso a los mismos segun fechas y horarios de las
pruebas.

Mis cursos

Mis cursos / Paginas del sitio / Mis cursos

Vista general de curso

v Bacihe oo [ Ordenar por nombre del curso v H Tarjeta v ‘

& Mis cursos
8 Blogs del sitio
& Insignias del sitio
B Marcas

~ Mis cursos

DEMO 2° Ejercicio Cuerpo Administrativo (Grupe  DEMO 2° iercicio Cuerpo Auxiliar (Grupo € - ..

Cursos

Qaultado a los estudiantes

Para familiarizarse a la plataforma “MOODLE” con anterioridad al examen oficial, los aspirantes podran realizar un
examen DEMO de la convocatoria del Cuerpo Administrativo con las siguientes caracteristicas:

e NO°supuestos practicos: 2

e Modalidad de examen: Pregunta a Pregunta.

e Numero de preguntas: 24 - (20 ordinarias + 4 de reserva)

e Numero de respuestas: 4

o Intentos permitidos: Ilimitados para la DEMO. 1 intento para el examen oficial.

e Duracionde la prueba DEMO/EXAMEN OFICIAL: 70 minutos /60 de duracién del ejercicio + 10 de lectura
previa de los supuestos por acuerdo del Tribunal Calificador conforme a lo establecido en el apartado 83.2
del Protocolo General de Actuacion para el desarrollo de pruebas selectivas de personal funcionario y
laboral en el ambito de la Administraciéon General de la Comunidad Auténoma de Canarias (B.O.C. N°98,
de 13 de mayo de 2021).

e NO se muestra:
o Lacalificacién final.
o Lascalificaciones por pregunta (error / acierto).

e Requisitoindispensable de ENVIAR EL CUESTIONARIO. Por acuerdo del Tribunal Calificador no se envia
automaticamente. No enviarlo supondria la no presentacion al ejercicio.

Para acceder pulse en el curso:
DEMO 2° Ejercicio Cuerpo Administrativo (Grupo C - Subgrupo C1)

Tras acceder ya validado en la plataforma, le aparecera la pagina principal del examen DEMO, la cual se muestra a
continuacioén:

DEMO 2° Ejercicio Cuerpo Administrativo (Grupo C - Subgrupo C1)

v DEMO 2° Ejercicio Cuerpo Administrativo (Grupo C - Subgrupo C1)

‘ = ‘ DEMO - SUPUESTO PRACTICO N°1

‘ = ‘ DEMO - SUPUESTO PRACTICO N°2
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En dicha pagina encontrara 3 actividades con las siguientes caracteristicas:

MODULO DE ENCUESTA:

En caso de necesitar un certificado de asistencia, se ruega entrar en dicha actividad y pulsar en el botén “Responda
alas preguntas”. Se recomienda realizar esta actividad con caracter previo al desarrollo de los supuestos practicos
en caso de necesitar dicho certificado.

;Quiere usted certificado de asistencia?

Abrié: viernes, 28 de junio de 2024, 07:00
Cierra: viernes, 5 de julio de 2024, 23:00

Responda a las preguntas

A continuacion, seleccione la opcién deseaday tras marcarla pulse en el botén “Enviar sus respuestas™.

;Quiere usted certificado de asistencia?

Abrié: viernes, 28 de junio de 2024, 07:00
Cierra: viernes, 5 de julio de 2024, 23:00

Modo: Los nombres de los usuarios se mostrardn y registraran con las respuestas

;Quiere usted certificado de asistencia?
O5Si ONo

Enviar sus respuestas Cancelar

Seguidamente le aparecera la siguiente pantalla. Pulsando el botén “Continuar” volvera a la pagina principal del
examen y se indicara que sus respuestas han sido guardadas.

Sus respuestas han sido guardadas. Gracias.

;Quiere usted certificado de asistencia?

Abrié: viernes, 28 de junio de 2024, 07:00
Cierra: viernes, 5 de julio de 2024, 23:00

nuar

CUESTIONARIOS: DEMO - SUPUESTO PRACTICO N°1 / DEMO - SUPUESTO PRACTICO N°2

Podra acceder a los dos cuestionarios simultdneamente para valorar su contenido. Los cuestionarios no estaran
disponibles hasta la fecha de apertura de los mismos.

Cuando estén disponibles le aparecera lo siguiente en cada uno de los cuestionarios. Para acceder a los mismos
pulse sobre el botdn “Intento de cuestionario” y entrara en el supuesto practico elegido. Esta operacioén es para
cada cuestionario, recuerde entrar a cada uno y pulsar dicho botén para acceder.

DEMO - SUPUESTO PRACTICO Ne1

Abrid: sabado, 29 de junio de 2024, 07:00
Cierra: viernes, 5 de julio de 2024, 23:00

[ Intento de cuestionario ]

Limite de tiempo: 1 hora 10 minutos

Método de calificacion: Calificacion mas alta
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A continuacion, deberd pulsar el botén “Comenzar intento” para acceder al supuesto € iniciar el intento. Acceda
de manera inmediata.

Comenzar intento X

Tiempo limite

El cuestionario tiene un tiempo limite de 1 hora 10 minutos. Luego de iniciar, el
tiempo empezara a contar y no podra pausarse. Debe finalizarlo antes de que el
tiempo termine. ;Seguro que desea empezar ahora?

[ Comenzar intento ] Cancelar

Cuando acceda a los cuestionarios encontrara, en la parte superior izquierda, la navegacion por el cuestionario en
la que podra ir directamente a la pregunta deseada y ademas, segun vaya respondiendo las preguntas, le indicara
cuantas ha contestado (GRIS), cuantas tiene pendientes de contestar (BLANCO) y en qué pregunta se encuentra
(RECUADRO NEGRO).

Navegacion por el cuestionario

]
U

Terminar intento...

Ejemplo de navegacion por el cuestionario.

En la parte derecha tiene un cronémetro con la cuenta atras que le indica el tiempo restante para la realizacion del
ejercicio.

Atrés

Tiempo restante 0:55:42

Terminar intento,

AQUI SE MOSTRARAN LAS PREGUNTAS CON LAS RESPUESTAS PARA SU DESARROLLO

En la parte inferior tiene dos botones en los que podra navegar por el cuestionario (avanzar o retroceder en las
preguntas).

oo amiener

~ jQuiere usted certificado de asistencia? Ira. $ DEMO - SUPUESTO PRACTICO N°2 =

¢Quiere usted certificado de asist
DEMO - SUPUESTO PRACTICO N°2

También se muestra, tras lo botones de navegacién por el cuestionario, un menu desplegable junto con dos
botones adicionales que le permiten navegar por las actividades del curso. Desde aqui puede acceder a los
supuestos practicos en cualquier momento pulsando el botén correspondiente o seleccionando dicha accién
desde el menu desplegable.

Pagina 4|7




Al cambiar de supuesto practico le aparecera el botén “Continuar el Gltimo intento”, pulse sobre dicho botén
para acceder al otro supuesto practico. Se mantendran todas las acciones que haga y el cronémetro seguira en
marcha. Podré cambiar de supuesto practico en cualquier momento siguiendo dichas indicaciones.

Abrio: sabado, 29 de junio de 2024, 07:00
Cierra: viernes, 5 de julio de 2024, 23:00

Continuar el dltimo intento

Limite de tiempa: 1 hora 10 minutos

Meétodo de calificacion: Calificacion mas alta

FINALIZACION DEL SUPUESTO PRACTICO

Cuando considere que ha finalizado el supuesto practico elegido (recuerde que SOLO PUEDE REALIZAR UNO DE
LOS DOS PROPUESTOS), debera enviarlo pulsando el botén “Terminar intento” que lo encontrard, tanto en la
parte inferior derecha de la dltima pregunta del supuesto como en la parte inferior de la navegacion por el
cuestionario, mencionado anteriormente.

OPCION 1 para finalizar el supuesto practico elegido.

Pagina anterior

~ ¢Quiere usted certificado de asistencia? ‘ Ira * DEMO - SUPUESTO PRACTICO N°2 =

OPCION 2 para finalizar el supuesto practico elegido.

Navegacion por el cuestionario

=R
o e
)1l

Tras pulsar dicho botén le llevard al resumen del intento en el que se indicara la situacion en la que se encuentra
su cuestionario. Le apareceran las preguntas junto con el estatus de las mismas. De esta manera tendra un control
de qué preguntas ha respondido y cuales estan sin responder.

Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Respuesta guardada

Sin responder atin

Sin responder aun

4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
6 Respuesta guardada
7 Respuesta guardada
8 Sin responder aun

Volver al intento

Este intento debe ser presentado el viernes, 28 de junio de 2024, 10:26.

Enviar todo y terminar

Tiempao restante 0:38:09
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Podré pulsar sobre el botdn “volver al intento” para regresar nuevamente al supuesto practico y continuar con su
desarrollo o podra optar por finalizar el supuesto y enviarlo pulsando sobre el botén “Enviar todo y terminar”. El
cronémetro sigue mostrandose para control.

Si ha optado por finalizar el ejercicio tras pulsar el botén “enviar todo y terminar”, le aparecera una pequefia
ventana emergente que le preguntara si confirma la accién. Dicha ventana le indicara un estatus del desarrollo de
su ejercicio. Tras pulsar nuevamente en esta ventana el botdn “enviar todo y terminar” se entregara el
cuestionario y no podra volver nuevamente al mismo. Esta accién supone la entrega del examen.

Una vez que haga el envio, no podrad cambiar sus respuestas de este
intento de resolver el cuestionario..

Preguntas sin ninguna respuesta: 11

e D)

IMPORTANTE:

El cuestionario elegido debera enviarse esta manera. La plataforma no envia automaticamente el
cuestionario. El no envio del mismo supondra que no se ha presentado al examen.

SOLO ENVIE EL SUPUESTO PRACTICO QUE HA DESARROLLADO

Tras entregar el supuesto practico le aparecera la siguiente pantalla que le muestra las estadisticas de la

realizacion del ejercicio junto con todas las preguntas y las respuestas que ha seleccionado en el desarrollo del
ejercicio.

Navegacion por el cuestionario Comenzado el viernes, 28 de junio de 2024, 09:26

W @ Estado Finalizado
Finalizado en viernes, 23 de junio de 2024, 09:54
W Tiempo 27 minutos 38 segundos
empleado

Mostrar una pagina cada vez

Finalizar r

Tras pulsar el botén “Finalizar revision” accedera a una pantalla que muestra el balance global del desarrollo de
la prueba. Dicho botén lo puede encontrar también en la parte inferior derecha del ejercicio.

DEMO - SUPUESTO PRACTICO N©1

Abrié: sabado, 29 de junio de 2024, 07:00
Cierra: viernes, 5 de julio de 2024, 23:00

[ Reintentar el cuestionario ]

Limite de tiempo: 1 hora 10 minutos

Metodo de calificacion: Calificacion mas alta

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado

1 Finalizado
Enviado: sabado, 29 de junio de 2024, 10:47
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Podra volver a realizar el supuesto enviado nuevamente pulsando “Reintentar el cuestionario” o acceder al
supuesto no realizado/enviado para realizarlo nuevamente.

Tras el envio del supuesto elegido ha concluido el ejercicio.

Recuerde que puede volver a realizar los cuestionarios tantas veces como desee para familiarizarse con la
plataforma.

Cuando envie el supuesto practico elegido o cuando termine de realizar las pruebas que considere (S6lo en los
ejercicios “DEMO” tendra esa opcion), cierre su sesidn para salir de la plataforma en el menu desplegable de la
parte superior derecha que identifica al usuario.

[ Cerrar sesion J

Tras cerrar la sesién podemos dar por concluida la prueba.

FECHAS DISPONIBILIDAD “DEMO” CUERPO ADMINISTRATIVO

FECHAS VISUALIZACION/ACTIVO FECHA DE CIERRE

1 DE JULIO (7:00 horas) 5 DE JULIO (23:00horas)

AYUDAY SOPORTE

En el caso de que tenga algun problema técnico de acceso a la plataforma puede contactar por correo
electrénico en la siguiente direccion:

proselec.funcionpublica@gobiernodecanarias.org
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